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1 - Maitriser les basesdel’informatique

Coche
ce que tu sais

1.1) Je peux montrer et dire a quoi sert :

une disquette ........ccoeiii i
le lecteur de disqQUettes ...........cooeviiiiiiieiiiinanns
une clefUSB ..o,
(U] I oT=To (=T ] 1 o P
le lecteur de c€dérom ...........ccovviiiiiiiiiieninnnn,
le microphone ...
Fimprimante ...
[€ SCANNEBUN ... e e e
les haut-parleurs ..o,

Je peux dire a quoi sert :

le disque dur

1.2) Je sais :

allumer et éteindre I'équipement informatique
démarrer et quitter un logiciel.

1.3) J'utilise la souris pour :

déplacer le pointeur
placer le curseur
sélectionner un choix
valider un choix

1.4) Je sais :

ouvrir et fermer un dossier
ouvrir et fermer un fichier
enregistrer un fichier dans un dossier.
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2 - Adopter une attitude responsable

Coche
ce que tu sais

2.1) Je connais les droits et devoirs indiqués dans la
charte d’'usage des TIC de mon école.

2.2) Je respecte les autres et je me protége moi-méme
dans le cadre de la communication et de la publication
électroniques :

je sais que je ne dois pas utiliser la photo d’'une
personne sans son autorisation

jutilise un langage sans grossieretés ni injures

je ne donne aucune information sur moi et ma famille
sans en parler & mes parents

2.3) Si je souhaite récupérer un document, je vérifie
gue j'ai le droit de I'utiliser et a quelles conditions :

je sais que les documents (textes, images et sons)
ont un propriétaire

je sais que je dois avoir son autorisation avant de les
reproduire et de les diffuser sur Internet ou ailleurs

2.4) Je trouve des indices avant d’'accorder ma
confiance aux informations et propositions que la ma-
chine me fournit :

je suis capable de dire sur quel site Internet je suis

je suis capable de trouver lauteur et la date
du document

je suis capable de chercher un renseignement
a plusieurs endroits et de comparer les résultats

je sais que je peux refuser ou modifier

les propositions de la machine
(page de demarrage Internet, dossier d’enregistrement des documents,
mise en majuscule automatique, etc.)
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3 - Créer, produire, traiter, exploiter des données

Coche
ce que tu sais

3.1) Je sais produire et modifier :

un texte
une image
un son

3.2) Je sais saisir :

les caractéres en minuscules, en majuscules
les différentes lettres accentuées
les signes de ponctuation

3.3) Je sais modifier la mise en forme des caracteres et
des paragraphes :

je modifie la taille, la police des caracteres

je corrige, jefface ou je change des mots

je mets des mots en gras, en italique, en couleur

je sépare les paragraphes

jaligne les paragraphes (a gauche, a droite, au centre)

3.4) Je sais utiliser les fonctions :

copier-coller
couper-coller
glisser-déposer
insérer

3.5) Je sais regrouper dans un méme document du
texte ou des images ou du son.

3.6) Je sais imprimer un document.
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4 - S'informer se documenter

Coche
ce que tu sais

4.1) Je sais utiliser (dans un document électronique) :

les fenétres

les ascenseurs

les liens, icones et onglets
les listes déroulantes

4.2) Je sais repeérer les informations a lI’écran :

un sommaire

un titre

une fenétre de saisie
une liste de réponses
une fenétre publicitaire

4.3) Je sais saisir une adresse Internet et naviguer
dans un site :

je sais saisir une adresse Internet dans un
navigateur

je sais me déplacer dans les pages d'un site
Internet

je sais revenir a la page d’'accueil

4.4) Je sais utiliser un mot-clé ou un menu pour faire
une recherche.
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5 - Communiquer, échanger

Coche
ce que tu sais

5.1) Je sais envoyer et recevoir un message. 0
5.2) Je sais dire :
de qui provient un message 0
a qui il est adressé 0
5.3) Je sais trouver le sujet d’'un message. 0
5.4) Je sais trouver la date d’envoi d’'un message. 0
nane 5




